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DE OEFENFIRMA IN 6 BI 
 
 
1 Wat zegt het leerplan?  

Om de leerlingen voor te bereiden op het hoger onderwijs worden werkvormen ingezet die, naast kennis, ook 
bijzondere aandacht hebben voor het verwerven van vaardigheden en attitudes. 
 
In de derde graad Boekhouden-informatica tso doet de jongere een uitgebreide studie over de boekhouding 
van een onderneming. Hij leert de boekhouding bij de start van de onderneming kennen. Hij leert 
boekhoudkundige verrichtingen binnen de onderneming afhandelen in de context van de dubbele 
boekhouding van een onderneming. Hij leert tot slot de boekhouding als beleidsinstrument bij het runnen van 
de onderneming kennen. 
 
In de derde graad Boekhouden-informatica tso worden de beoogde kennis, vaardigheden en attitudes op een 
concrete en praktische wijze verworven. Naast de nodige theoretische kennis wordt er aandacht besteed aan 
het praktische: via disciplinedoorbrekende opdrachten vanuit bedrijfseconomisch oogpunt verwerft de 
jongere vaardigheden en attitudes, belangrijk in het hoger onderwijs en het arbeidsveld. De opdrachten 
kunnen zowel in als buiten de school georganiseerd worden in het kader van een oefenfirma of 
minionderneming: de leerlingen runnen een boekhoudkantoor/ontwikkelen een programma voor de 
oplossing van een bedrijfsadministratief probleem. 
 
2 Scenario voor 6 de jaar 

Het scenario dat in onderstaande tekst beschreven wordt, bestaat uit twee delen. In het eerste bespreken we 
de verschillende stappen die genomen moeten worden in het schooljaar waarin men start met het 
boekhoudkantoor. In een tweede deel bekijken we hoe het verder moet in het volgende schooljaar. 
 
2.1 Het eerste jaar van het boekhoudkantoor  

De boekingen van 1 januari tot 30 mei werden reeds door Holimacc of door de oefenfirma zelf gedaan, ook 
de BTW- aangifte. De leerlingen registreren de boekingen opnieuw, als oefening, en  drukken alle 
documenten, dagboeken en  BTW-aangiftes af, maar sturen ze niet naar Holimacc en niet naar Cofefisc 
omdat de  aangifte reeds gebeurd is. 

 
2.1.1 Deel 1: boekhoudkundige registratie van de verantwoordingsstukken en opmaak van de BTW-

aangifte 

·  Stap 1 
 

De leerlingen uit 6BI ontvangen in het begin van het schooljaar de verantwoordingsstukken voor de 
boekhouding van een andere oefenfirma. Dit betekent concreet, alle in- en uitgaande facturen, dagafschriften, 
loonstaten, … die voor of door de klant werden opgemaakt van 1 januari t.e.m. 30 juni. Deze 
verantwoordingsstukken werden door de klant per post of digitaal aangeleverd. De leraar contacteert reeds in 
januari de oefenfirma’s waarvoor het boekhoudkantoor de boekhouding zal doen. Wacht dus niet tot juni om 
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de documenten op te vragen. 
 
·  Stap 2 

 
Bij het begin van het schooljaar (september) krijgen de leerlingen de opdracht om deze documenten te 
verwerken in hun boekhoudpakket (BOB, Proacc, …). Dit werk is klaar voor 15 oktober.  
Het boekhouddossier voor de oefenfirma waarvoor ze de boekhouding zullen doen hebben de leerlingen in 
het 5de jaar aangemaakt (zie tijdlijn 5de jaar boekhouden-informatica). (Leerplan 116-121) 
 
Na de verwerking moeten alle dagboeken afgedrukt worden en vergeleken met de documenten die door de 
oefenfirma zelf of hun boekhoudkantoor aan Holimacc werden bezorgd. 
Ook de betrokken BTW-aangiftes moeten afgedrukt worden en vergeleken met de documenten die reeds 
naar Cofefisc werden doorgestuurd. (Beschouw dit als oefening) 
 
·  Stap 3 

 
Alle verantwoordingsstukken voor de boekhouding vanaf  30 juni, worden maandelijks door de leerlingen 
opgevraagd (standaardbrieven maken – Nederlands) en geboekt. De eerste keer gebeurt dit begin oktober.  
Na de verwerking moeten alle dagboeken en de BTW-aangifte worden afgedrukt en bezorgd aan de 
betrokken instanties Holimacc en Cofefisc. Stuur ook een kopie naar de betrokken oefenfirma’s. 
 
·  Stap 4 

In januari worden de verantwoordingsstukken voor de boekhouding van december opgevraagd en verwerkt. 
Na de boekhoudkundige verwerking van de eindejaarsverrichtingen kan men starten met het opmaken van 
een jaarrekening (zie deel 2). 
 
·  Stap 5 
 
In januari wordt een nieuw boekjaar geopend. De verantwoordingsstukken voor de boekhouding, die men 
maandelijks ontvangt, worden verder verwerkt.  
Om de leerlingen niet te overbelasten, lijkt het aangewezen om deze boekhoudkundige registratie te laten 
stoppen in mei, na de boekhoudkundige verwerking van de nationale beurs. De leerlingen zorgen ervoor dat 
de verplichtingen t.o.v. Holimacc en Cofefisc worden nagekomen door uitstel aan te vragen (brief 
Nederlands). De verantwoordingsstukken voor de boekhouding die men nadien nog ontvangt worden pas het 
volgend jaar boekhoudkundig verwerkt. 
 
 
2.1.2 Deel 2: opstellen en analyse van de jaarrekening 

·  Stap 1 
 

De opgestelde jaarrekening wordt nu geanalyseerd. Dit betekent: 
 

·  horizontale en verticale analyse; 
·  berekening van een aantal ratio’s. 
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·  Stap 2 

De leerlingen maken een presentatie met de resultaten van hun analyse en stellen deze voor aan: 
 

�  juryleden GIP; 
�  de oefenfirma waarvoor zij gewerkt hebben; 
�  … 

Samenwerking met de leraar Nederlands, en eventueel met de leraar vreemde talen als de presentatie een 
stuk in een andere taal wordt gegeven. 
  
2.2 Het vervolgverhaal  

 
2.2.1 Deel 1: boekhoudkundige registratie van de verantwoordingsstukken en opmaak van de BTW-

aangifte 

Stap 1 
 
De leerlingen uit 6BI ontvangen in het begin van het schooljaar de verantwoordingsstukken voor de 
boekhouding van een andere oefenfirma. Dit betekent concreet, alle in- en uitgaande facturen, dagafschriften, 
loonstaten, … die voor of door de klant werden opgemaakt van 1 januari t.e.m. 30 juni. Deze 
verantwoordingsstukken werden door de klant per post of digitaal aangeleverd. 
 
Stap 2 
 
De leerlingen van 6BI starten in september met een volledig nieuwe boekhouding en boeken alle 
verantwoordingsstukken (januari tot mei) opnieuw. De BTW-aangiftes tot en met april moeten ze niet meer 
doorsturen (dit hebben de leerlingen vorig schooljaar reeds gedaan).  
Na de verwerking moeten alle dagboeken afgedrukt worden en vergeleken met de documenten die vorig 
schooljaar door het boekhoudkantoor aan Holimacc werden bezorgd. 
Ook de betrokken BTW-aangiftes moeten afgedrukt worden en vergeleken met de documenten die reeds 
naar Cofefisc werden doorgestuurd. (Beschouw dit als oefening) 
Daarna boeken de leerlingen de verantwoordingsstukken van mei tot 30 juni. Na verwerking worden alle 
dagboeken en BTW-aangiftes afgedrukt  en bezorgd aan de betrokken instanties Holimacc en Cofefisc (voor 
deze periode werd uitstel aangevraagd). 
 
·  Ga verder met stap 3, stap 4 en stap 5 van deel 1 

 
Alle verantwoordingsstukken voor de boekhouding vanaf  30 juni, worden maandelijks door de leerlingen 
opgevraagd (standaardbrieven maken – Nederlands) en geboekt. De eerste keer gebeurt dit begin oktober.  
Na de verwerking moeten alle dagboeken en de BTW-aangiftes worden afgedrukt en bezorgd aan de 
betrokken instanties Holimacc en Cofefisc. Stuur ook een kopie naar de betrokken oefenfirma’s. 
 
 
2.2.2 Deel 2: opstellen en analyse van de jaarrekening 

Idem 3.1.2. 
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3 Tijdslijn  

 SCHOOLJAAR 
2007-2008 

SCHOOLJAAR 
2008-2009 

SCHOOLJAAR 
2009-2010 

Boekjaar 
2008 

Leerkrachten nemen contact op 
met de oefenfirma’s (interne of 
externe) waarvoor zij de 
boekhouding gaan doen en 
verzamelen de facturen van 
januari 2008 t.e.m. juni 2008. 

De leerlingen ontvangen de 
facturen en boeken ze in 
een nieuw 
boekhouddossier.  

Zij vragen in september 
ook de facturen op van juli 
en augustus 2008 . Nadien 
worden de facturen 
maandelijks opgemaakt.  

In januari 2009 kunnen zij 
beginnen aan het opstellen 
van de jaarrekening 2008. 
Nadien volgt een analyse. 

 

Boekjaar 
2009 

 In januari openen de 
leerlingen een nieuw 
boekjaar. Zij ontvangen 
maandelijks alle facturen 
van 1 januari 2009 t.e.m. 
april 2009 en boeken deze 
(inclusief BTW-aangifte). 
 
 
 

De leerlingen starten met een 
nieuw boekhouddossier dat 
ze in het vijde jaar hebben 
aangemaakt en boeken 
opnieuw alle facturen van 1 
januari 2009. 
 
in januari 2010 beschikken 
zij over alle informatie en 
kunnen zij starten met het 
opmaken en analyseren van 
de jaarrekening 2009. 

Boekjaar 
2010 

  In januari openen de 
leerlingen een nieuw 
boekjaar. Zij ontvangen 
maandelijks alle facturen van 
1 januari 2010 t.e.m. april 
2010 en boeken deze 
(inclusief BTW-aangifte). 

 Tabel 1 Tijdslijn 



�

���������	��
��
��	����	����
����
��	
��������		�
��
�

������
���� 


� �
���
�����
��
��
�� 

�	��
���
�����
��
��
��

�� 	�!�
 "#$�%&'#$�%()� 


�
 

�

���������	�
�
��
������
���������
	��������

������ 
������

�� �

4 Integratie leerplandoelstellingen en leerinhouden 

4.1 Inleiding 

In het vijfde jaar hebben de leerlingen aan- en verkoopverrichtingen (inclusief betaling en inning) en diverse 
verrichtingen leren boeken in een professioneel boekhoudpakket. Deze verworven vaardigheden kunnen zij 
nu toepassen in de praktijk. 
 
4.2 Deel 2: boekhouden in de onderneming/VZW 

4.2.1 De start van het boekjaar 

 

 
 
Bespreking   
 
Bovenstaande doelstellingen zullen reeds gerealiseerd zijn in het vijfde jaar. De leerlingen van 5BI moeten 
een nieuw boekhouddossier aanmaken voor de klant waarvoor zij in het zesde jaar de boekhouding gaan 
doen en een jaarrekening opstellen. 
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4.2.2 Aankoopverrichtingen en betalingen 
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Bespreking  
 
Daar de leerlingen werken met documenten van een andere oefenfirma, is het uiteraard mogelijk dat 
bepaalde leerplandoelstellingen (bvb 135-136) niet aan bod komen. Dit kan uiteraard opgevangen worden 
door het geven van extra opdrachten.  
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4.2.3 Verkoopverrichtingen en inningen 

 
 
Bespreking  
 
Net als bij de aankoopverrichtingen kan de leerkracht door middel van extra opdrachten bepaalde 
doelstellingen (bvb. 148) realiseren.  
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4.2.4 Financiële verrichtingen 

 

 
 
Bespreking 
 
Deze doelstelling wordt bereikt wanneer de leerlingen de jaarrekening opmaken en analyseren. 
 
4.2.5 Boekhoudkundige verwerking personeel 

 
 
Bespreking 
 
Oefenfirma’s ontvangen van het sociaal secretariaat (COFESOC) de nodige documenten. Deze worden 
uiteraard ook overhandigd aan het boekhoudkantoor waar alles, na grondige controle, boekhoudkundig 
verwerkt wordt.  
Enkel doelstelling 156 zal in de meeste gevallen gerealiseerd moeten worden buiten de oefenfirma (evtl. 
extra opdracht). 
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4.2.6 Buitenlandse verrichtingen 

 
 
Bespreking  
 
Het al dan niet kunnen realiseren van deze doelstellingen zal afhangen van de klanten waarvoor het 
boekhoudkantoor werkt. Oefenfirma’s die zich enkel richten op de binnenlandse markt, zullen niet over de 
nodige documenten (buitenlandse facturen) beschikken om deze onderdelen van het leerplan te realiseren.  
Daar de meeste boekhoudkantoren zullen werken voor verschillende oefenfirma’s, is het dan ook wenselijk 
dat minimum één van hun klanten internationaal actief is. Deze boekhouding kan dan gebruikt worden als 
voorbeeld. 
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4.2.7 BTW en BTW-aangifte 

 
 
Bespreking 
 
Het boekhoudkantoor zal ook de BTW-administratie voor haar rekening nemen. Het centraal BTW-
administratiekantoor COFEFISC zal instaan voor de ontvangst en de controle van de BTW-aangiftes. 
 
 
4.2.8 De belastingen en de overheid 

Dit onderdeel van het leerplan kan slechts in beperkt mate toegepast worden in het boekhoudkantoor. 
Leerlingen kunnen op het einde van het boekjaar wel de verschuldigde vennootschapsbelastingen berekenen. 
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4.2.9 Eindejaarsverrichtingen 

 
 

 
 

 
 
Bespreking 
 
De nadruk ligt ook in dit onderdeel op het concreet toepassen van de in de les geziene leerstof. Het spreekt 
voor zich dat niet alle eindejaarsverrichtingen in de verschillende boekhouddossiers aan bod zullen komen.  
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4.2.10 Afsluiting van het boekjaar 

 
 
Bespreking 
 
Bovenstaande doelstellingen maken integraal deel uit van het takenpakket van een boekhoudkantoor. Ook 
hier kan de leerkracht door middel van extra opdrachten een aantal doelstellingen (bvb 190-191) realiseren. 
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4.3 Deel 3: de boekhouding als beleidsinstrument 

4.3.1 Horizontale en verticale analyse van de jaarrekening 

 
 
Bespreking 
 
Het eerste jaar zal het niet mogelijk zijn om een horizontale en verticale analyse te doen van de jaarrekening. 
Om dit te kunnen doen heeft men immers minimum twee jaarrekeningen nodig. Dit is een tijdelijk probleem 
dat zich het volgend in de toekomst vanzelf oplost. 
 
4.3.2 Ratio’s 

 
 
Bespreking  
 
De eerder opgemaakte jaarrekening wordt gebruikt om een aantal ratio’s te bereken. 
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5 FAQ  

Vraag 1: hoeveel leerlingen werken aan één boekhouding? 
 
Het moet mogelijk zijn om deze opdrachten met twee tot vier leerlingen tot een goed einde te brengen, 
afhankelijk van het aantal leerlingen in de klas en het aantal oefenfirma’s waarvoor de boekhouding wordt 
gedaan. Dit is belangrijk om de continuïteit te verzekeren. Met 16 leerlingen ga je geen 8 oefenfirma’s 
nemen, wat als er het jaar nadien slechts 10 leerlingen zijn, dan zouden 8 oefenfirma’s echt teveel zijn. Met 
veel leerlingen kunnen meer ICT-taken aanvaard worden. .  
 
Vraag 2: wie zorgt er voor de documenten? 
 
Cofep zal zoeken naar oefenfirma’s  die bereid zijn om hun boekhouding over te dragen. 
De oefenfirma’s die reeds op de school aanwezig zijn, worden uiteraard ook klant bij het op te richten 
boekhoudkantoor. 
 
Vraag 3: betekent dit dat andere oefenfirma’s geen boekhouding meer mogen doen? 
 
Uiteraard is dit niet de bedoeling. Ze kunnen hun eigen boekhouding vergelijken met de boekhouding 
uitgevoerd door de leerlingen van het boekhoudkantoor (controle, momenten van discussies waaruit beide 
partijen kunnen leren, …).  
  
Vraag 4: hoeveel boekhoudkantoren moeten er per klas opgericht worden? 
 
Alle werknemers werken voor één boekhoudkantoor. Het kantoor werkt voor verschillende oefenfirma’s 
(aantal afhankelijk van het aantal leerlingen). 
 
Vraag 5: houden de boekhoudkantoren zich in het netwerk van oefenfirma’s enkel bezig met 
boekhouden? 
 
Neen, ook zij proberen een zo actief mogelijke rol te spelen in het netwerk door aankopen te doen voor hun 
eigen boekhoudkantoor. Door de werknemers bijvoorbeeld een loon uit te betalen, kunnen zij ook aankopen 
doen bij andere oefenfirma’s, vooral interessant bij bezoeken aan de beurs en voor anderstalige 
communicatie.  
 
Vraag 6: welke rol speelt de leerkracht in het boekhoudkantoor? 
 
De leerkracht begeleidt de leerlingen zoals in elke andere oefenfirma. Het is niet de bedoeling dat hij of zij 
alle dossiers controleert op volledigheid en juistheid. Deze controle zal gebeuren door Holimacc. Zij zullen 
de nodige ondersteuning aanbieden. 
 
Vraag 7: hebben de boekhoudkantoren ook zelf een boekhouding? 
 
Daar zij voor hun diensten betaald moeten worden, zullen zij facturen uitschrijven. Deze worden uiteraard 
geboekt. 
Ook de uitbetaalde lonen moeten boekhoudkundig verwerkt worden. 
 
Het boekhoudkantoor zal eventueel ook een kantoor huren, investeringsgoederen en verbruiksgoederen 
aankopen. Ook dit wordt ingebracht in de boekhouding. 
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Vraag 8: welke taken kan een boekhoudkantoor buiten de boekhouding en de IT-opdrachten nog 
uivoeren? 
 
·  Btw-tarieven opzoeken; 
·  wettelijke verplichtingen bij de opstart van de oefenfirma opstellen; 
·  minimumprijzen voor de producten opzoeken; 
·  welke vergunningen zijn er nodig; 
·  milieureglementering; 
·  verplichte verzekeringen; 
·  … 
 
  


